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VADEMECUM RITARDI, USCITE ANTICIPATE E ASSENZE

Da riconsegnare a segretari/coordinatori di classe firmato dai genitori entro merc. 28/9/2011

ENTRATE
Il ritardo deve essere e rimanere un fatto straordinario e occasionale.

Causa Effetto

1. Lo studente viene accettato in classe se il ritardo &
occasionale e non va richiesta la giustificazione.

Ritardo entro 10 minuti dall’inizio lezioni 2. Se il ritardo & abituale, lo studente non viene accettato in
classe e deve entrare all’inizio della 1l ora. Deve recarsi al
centralino e ritirare il Biglietto di Ammissione provvisoria
da consegnare all’insegnante della seconda ora, poi
sostare in attesa nell’atrio. All’inizio della seconda ora si
presenta in classe e si impegna a portare entro il giorno
successivo la giustificazione scritta del ritardo.

Ritardo di oltre 10 minuti/ oltre 1 ora Lo studente non entra in classe, aspetta nell’atrio I’inizio della
dall’inizio lezioni con giustificazione seconda ora. Una volta in classe giustifica.

Lo studente non entra in classe, va al centralino, si fa preparare il
Biglietto di Ammissione provvisoria e aspetta nell’atrio I’inizio

Ritardo di oltre 10 minuti/ oltre 1 ora
della seconda ora.

dall’inizio lezioni senza giustificazione
Una volta in classe I’insegnante scrive sul registro che deve
portare la giustificazione entro il giorno dopo.

Assenza da 1 a 4 giorni con giustificazione | Lo studente entra in classe e giustifica.

Assenza da 1 a 4 giorni senza Una volta in classe I’insegnante scrive sul registro che deve
giustificazione portare la giustificazione entro il giorno dopo.

Lo studente entra in classe, giustifica e mostra il certificato
medico all’insegnante. All’intervallo consegna in segreteria

Assenza oltre 5 giorni (festivi compresi) didattica il certificato medico

Senza presentazione del certificato medico, lo studente non verra
accettato a scuola. Il certificato medico deve contenere
I’indicaizone precisa dei giorni di assenza (dal/al)

USCITE
Le uscite anticipate devono costituire un fatto straordinario e occasionale.
Causa Effetto

Lo studente porta il libretto al centralino entro le 10.45, la
segreteria chiede ai minorenni da chi verranno prelevati: se
nessun adulto autorizzato lo pud prelevare la segreteria
telefona ai genitori (o fa telefonare dallo studente con proprio

Uscita anticipata telefonino) e prepara i libretti per la firma del Dirigente.

Se il genitore non puo prelevare lo studente o non pud essere
raggiunto telefonicamente, lo studente non sara autorizzato
ad uscire.
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ASSENZE/RITARDI NON GIUSTIFICATI ENTRO 3 (TRE) GIORNI COMPORTERANNO LA NON
ACCETTAZIONE DELL’ALUNNO A SCUOLA. NEL CASO IN CUI L’ALUNNO NON SIA AMMESSO
ALLE LEZIONI DEVE RECARSI IN SEGRETERIA DIDATTICA PER AVVISARE LA FAMIGLIA.

PIU DI 3 (TRE) RITARDI NEI PRIMI 10 MINUTI DI LEZIONE COMPORTERANNO L’INGRESSO
ALLA SECONDA ORA E LA RELATIVA GIUSTIFICAZIONE.

Si ricorda che i genitori possono controllare assenze e ritardi direttamente sul sito della scuola
tramite nome utente e password personali. Per le classi prime nome utente e password sono
consegnati al momento del ritiro del libretto, per le altre classi rimangono validi libretto e dati
degli anni precedenti.

Si comunica che i docenti ricevono le famiglie la prima e la terza settimana di ogni mese a partire da
MARTEDI’ 8 NOVEMBRE secondo il calendario dettagliato che sara distribuito agli studenti in ottobre.

Data

Studente Classe

Firma del genitore




